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1. Introduzione

Il presente documento descrive nel dettaglio leifumalita dell’applicazione di Gestione
dell’Albo Fornitori relativamente alla procedura ENITE.

2. Registrazione utente
2.1 Registrazione nuovo utente

La Registrazione nuovo utente e la procedura cheerte di effettuare la registrazione al
Sistema.

SANGIORGIO =
distribuzione servizi srl

-LOGIN UTENTE -

‘:3’ Nome utente
e N
ET‘S

Password

[ Non sei registrato? - Registrati - ]
Hai dimenticato la password? - Clicca qui -

Assistenza tecnica su procedura online:
Lunedi-Venerdi: 8:00 - 13:00
Tel 080.455.22.14

Email: albo.sangi o@plurima it

Articoli recenti Links utili

Cliccando su Non sei registrato? Clicca qui la procedura propone di iscriversi come
fornitore e visualizza la seguente videata di Reagsone dell’'Utente:
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Registrazione utente

Dati utente

Usemname

Nome

Cognome

Intestazione Azienda

Email

Telefono

Indirizzo

Stata ITALIA [x]*
Pravincia B *

citta [=]*

CAP

CaodiceFiscale Personale
FartitalVA Azienda

Home Page

Categorie di apparienenza Delegati
Dichiaranti

Legali rappresentanti

oO@oo

Utenti generici
Passward
Conferma Password

Campi gestiti:

Username:campo alfanumerico obbligatorio nel quale indicargecelta dell’'utente il
codice da utilizzare per I'accesso al sistema

Nome: campo alfanumerico obbligatorio nel quale indidghreme dell’'Utente
Cognome:campo alfanumerico obbligatorio nel quale indidhoegnome dell’'Utente

Intestazione azienda: campo alfanumerico obbligatorio nel quale indicare
I'intestazione dell’Azienda Fornitore

Email: campo alfanumerico obbligatorio nel quale indidareail dell’Utente
Telefono: campo numerico nel quale indicare il n. di telefaell’'utente

Indirizzo: campo alfanumerico obbligatorio nel quale indidanelirizzo dell’'utente
CAP: proposto in automatico in base al comune seletmona

Stato: campo obbligatorio con menu di selezione a tendor@enente I'elenco degli
Stati predefiniti, codificati in apposita tabella

Provincia: campo obbligatorio con menu di selezione a tendovaenente I'elenco
delle Province predefinite e codificate nell’appadabella

Citta: campo obbligatorio con menu di selezione a tendwmwtenente I'elenco dei
Comuni della provincia selezionata.

Codice fiscale personale:campo obbligatorio nel quale indicare il codicecéle
dell’'Utente.

Partita IVA azienda: campo nel quale indicare la partita IVA del Foonét

Home page:campo facoltativo nel quale indicare la home pdgjesito del Fornitore
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Categorie di appartenenza ...Delegati / Dichiarante ALegali rappresentanti /
Utenti generici: campo di selezione nel quale selezionare la relatiategoria di
appartenenza.

Password: campo alfanumerico obbligatorio nel quale indicdae password. Si
consiglia di utilizzare una password difficile daividuare.

Conferma password: campo alfanumerico obbligatorio nel quale confeenéa
password dell’'utente che si registra al sistema

Funzioni gestite:

Inserisci: conferma e registra le informazioni inserite nenpasopra indicati

SAN GIORGIO ==
distribuzione servizi srl

ri » Registrat

Registrazione utente

Dati utente

La tua richiesta di registrazione é stata inoltrata con successo.
Ricevera, a breve, un email allindirizzo che hai con un link per i tuoi dati.

Fino a quel momento non potrai effettuare 'accesso.

Articoli recenti Links utili

a seguito della registrazione dei dati, I'utenteeve il messaggio visualizzato nella
videata seguente, nel quale viene indicato undmk cui I'utente deve confermare la
registrazione.

r confermare la tua registrazione.
ne segui questo link:
t it/ConfermaRegister aspxZusr=domenica&PID=114&Email=d. ica@plurima it&code=531C71F87783AA 1C67DSTS6F1SEIERID&

tate=multi



2.2 Registrazione utente multiplo

La procedura si attiva, per motivi di sicurezzayseutente utilizza la partita iva di un altro
utente gia registrato.

A seqguito della registrazione, l'utente riceve ilessaggio visualizzato nella videata
seguente, nel quale viene indicato un link conl'aténte deve confermare la registrazione.
e contiene inoltre l'avviso che l'attivazione sasébordinata alla validazione da parte
dell’amministratore di sistema. Contestualmentsiema invia una mail di allerta all’utente
preregistrato.

| File | Messaggio Scansione e-mail McAfee:

fa " 3 albafomitori G Al responsabile 't G ¥ [ "[} #Trow (5]

Ignora x Al k o __»3, Riunigne " & e M Regole * - [ -
4 & 3 L 1 &)

\ = 3 Elementi carrelati = \

3 Messaggio dip.. & Chiudi

o ,+ Elimina | Rispondi Rispondi Inaftra B, aprg - : A — | Sposta s3 Azioni~ | Seonacome Categorizza Completa  Tradud Zoom
& Posta indisid Sttt 4 Altro % Rispondi ed eli., 7 Crea nuova ¥ 3 & Adoni el . o Ly Seleziona v
Elimina Rispondi Azioni rapide . Sposta Categorie i Madifica Zoom
Da: alhofornitori@sangiorgioservia.it Inviate: lunedi03/12/201
Al Domenica Naccarata
Cc

Oggetto:  Conferma registrazione

Gentile utente domenica

hai ricevuto questa email per confermare la tua registrazione.
Per confermare la registrazione segui questo link:
hitp:/sangiorsioservizi.epl-test.it' ConfermaR egister aspx Tusr=domenica&PID=114&Fmail=domenica@plrima it&code=331CTIF§T783AA 1 C6TDITI6EL
ATTENZIONE: La partita IVA inserita risulta gia registrata.

La tua regjstrazione sara validata dall'amministratore di sistema. Fino a quel momento non potrai effettuare I'accesso.




2.3 Modifica dati utente
La procedura visualizza i propri dati e consenitatahte di modificarne le informazioni

contenute.

SANGIORGIO =
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Benvenuto

ori » Modifica dati

Stato allegati alla domanda: INCOMPLETO

e da — 1 miei dati

Dati Fornitore Usermname Admin
Moduli MNome marig
Storico domanda Cognome rossi

Comunicazioni

Intestazione Azienda Administrator

Gore Email info@plurima.it
Telefono
Aszistenza tecnica su Indirizo via Bari, 63
procedura online: Stato ITALIA
Lun-Wen; 8:00-13:00
sl Provincia BA
Tel 080.455.22.14 .
Citta CAPURSO
Email:
CAP

albo sangiorgio@plurima.it

Assistenza amministrativa:

Lun-\en; 8:00-12:30

CodiceFiscale Personale
PartitalVA Azienda
Home Page

Gruppi di appartenenza

I Modifica dati .
Modifica password

Funzioni gestite:
Modifica: consente di modificare i dati come visualizzatdaneideata seguente
Cambio password: consente di modificare la password dell’utente ragérso la
videata seguente

SANGIORGIO =
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Benvenuto

Stato allegati alla domanda: INCOMPLETO

| miei dati 1 miei dati

Dati Fornitore Vecchia Password

Moduli Nuova Password:

Storico domanda Conferma Password:

Comunicazioni
Gare

Assistenza tecnica su
procedura online:
Lun-Ven: 8:00-13:00

&lbo sangiorgi@plurima. i

Assistenza amministrativa:
Lun-Ven: 8:00-12:30

Email:




2.4 Modifica indirizzo e-mail

La procedura consente all’'utente registrato di fincate il proprio indirizzo mail.
La procedura si attiva nel caso di modifica del pareBmail e visualizza il messaggio

indicato nella videata seguente

SANGIORGIO =
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Benvenuto

ori » Modifica dati

Stato allegafi alla domanda: INCOMPLETO

| miel dati | miei dati-— = = —— = = ——= = - e
Dati Fornitore Attenzione, hai variato l'indirizzo email.

Modufi Ti & stata inviata un‘email con un link per confermare tale variazione.

Storico domanda Fino a guel momento il sistema continuera ad utilizzare il vecchio indirizzo.

Comunicazioni
Gare

Assistenza tecnica su
procedura online:
Lun-Ven: 8:00-13:00

Tel 0804552214
Ei

albo sangiorg ima it

Assistenza amministrativa:
Lun-Ven: 8:00-12:30

Email:

Inoltre, viene inviata una mail all'utente, comédla®ideata seguente

FIEW|| Messagoic | Seansione e-mail Mcafee &
S n = . " ) 1 . v F
. tonora x S % ‘$ 2 Riunione |23 b0 fornitor 5 Al responsabile Ee B Regole~ | | ;u: E@ v’ a&) 4 Trova 3:
" - (5 Messaggio dip.. «f Chiudi . o L 2y Elementi correlati +
i - Eimina | Rispondi Rispondi Inoltra 11 - Sposta 5} Azioni~ | Segna come Categorizza Completa | Traduci Zoom
& pesta indesid. o WAt T Rispondi ed el ‘7 Crea nuova 5} | RO B Adoni— "SHmRcane Ceteg b - selesiona
Elimina Rispandi Aziani rapide 5 Spasta Categorie 3 Maodifica Zoom
Da: albofornitori@sangiorgioservizi.it Inviato: lunedi 03/12/2012 18
& Domenica Naccarata
[

Oggette:  Conferma registrazione

Gentile utente Admin
hai ricevuto questa email per confermare il nuove indirizzo email:

- precedente: info@plurima it - attuale: domenica@plurima it Per confermare l'indirizzo segui questo link: http:/sangiorgioservizi epl-test it/ ConfermaR egister aspx?
usr=Admin&PID=2&Fmail=domenica@plurima it&code=DDEDOFBCB601EC3E25CT79A6006DCCFAE&State=chgemail

L’'utente deve confermare la registrazione segudrhi proposto per rendere valida la
modifica dell'indirizzo email. Fino alla confermasta valido il precedente



2.5 Richiesta nuova password

La procedura consente all’'utente registrato diiedbre una nuova password nel caso venga
dimenticata.

In particolare cliccando sulla funzioneldi dimenticato la password?

La procedura visualizza la seguente videata

-LOG IN UTENTE -

_:;._ 3‘&. Home utente

Fassword
Accedi
MHNon sei registrato? - Registrati -
Hai dimenticato la password? [— Clicca qgui - ]

Assistenza tecnica su procedura onfime:
Lunedi-venerdi: 9:00 - 12:00
Tel, 080 455 22 14
Email: albo-sangiorgio@plurinacit
Documentazione utents

de piu frequenti)

Inserendo IdJsernamee cliccando suRichiedi password il sistema provvede ad inviare
una mail contenente la nuova password assegnassstiaha, come nella videata seguente

Rispondi Rispondi a tutti Inolira 4| Indietro Avanti |+ Chiudi | =
Segnala come spam Elimina Spostain [« Altre azioni [~ Stampa
Dggetto: Richiesta nuova password
Da: albo@plurima.it ¥
A =mariani-anna@libero.it= % |
Data: 28/06842011 17:20

Gentile cliente ROSE1 SRL

Username: annamariani

la tua nuova password per accedere all'area riservata & 57342582
Per confermare la password segui questo link:

http:ralbo.epltest itConfermaRegister aspr7usr=annamariani&PID=7¥S&Email=mariani-
anna@ibero. itf&code=1951ACIEBTDEZES1ASE93ADGACE56 CADSState=npwd

Buona giornata
Ufficio commerciale ALBOFORMNITORI

L’'utente deve confermare la registrazione segudrioidk proposto per rendere valida la
modifica della password. Fino alla conferma resileda la precedente



3. Iscrizione fornitore

Comprende tutte le attivita da effettuare per tigone all’Albo Fornitori.

E’' INDISPENSABILE compilare tutti i dati richiesti al fine di completare la procedura di
iscrizione e di effettuare la stampa della documenrione da spedire alla San Giorgio
Distibuzione Servizi.

La procedura si compone di tre fasi principali:
inserimento dati
stampa e firma documentazione
creazione file pdf e invio in formato elettronigarnite la procedura web
verifica formale da parte della San Giorgio Distdibne Servizi.
3.1 Inserimento dati del fornitore

La procedura consente di compilare i campi richeestemorizzarne i dati.

Al primo accesso la procedura visualizza la vidsaguente nella quale I'Utente viene
invitato ad iscriversi come fornitore.

SANGIORGIO =
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Benvenuto mario rossi

Stato allegafi alla domanda: INCOMPLETO

| miei dati
Dati Fornitore

Iscriviti
v
Storico domanda
Comunicazioni

E’necessario iscriversi come fornitore!

Gare

Assistenza amministrativa:

Lun-Ven: 8:00-12:30

Agli accessi successivi verranno presentati i dgdi memorizzati con la possibilita di
modificarli fino alla conferma finale.
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In qualsiasi momento e in qualsiasi pagina dellmaltda d'iscrizione & possibile uscire dalla
procedura (effettuare il logout) cliccando sul linkl quale € indicato il nome dell’'utente
seguito da (Esci)

SAN GIORGIO =
distribuzione servizi srl

Benvenuto mario rossi

o Fornitor) » Dati fornitore

Stato allegati alla domanda: INCOMPLETO
E’ necessario iscriversi come fornitore!
| miei dati
Dati Fornitore
Moduli

Starico domanda
Comunicazion|
Gare

Assistenza tecnica su
procedura online:




DICHIARANTE ED AZIENDA

SANGIORGIO =

o Fornitori » Dati fornitore

distribuzione servizi srl

Benvenuto giovanni di mauro

| miei dati
Dati Farnitare

Conferma la domanda Stampa domanda

Allegati

Moduli Dichiarante

Storico domanda Cognome DI MAURO

Larnaricatiing Nome: GIOVANNI

Bt Codice Fiscale del dichiarante DMRGNNS4R18BT16P | *

Assistenza tecnica su
procedura online:
Lun-Ven: 8:00-13:00

Tel 080.:455.22.14
Email:

albo.sangiorgio@purime. it

Assistenza amministrativa:

Qualifica Aziendale

——Azienda e sede sociale

Ditta:
Denominazione breve
Ragione Sociale:
Partita [VA:

Codice Fiscale

AMMINISTRATORE UNICO Izl ¥

1@isgcieta’ lindividuale'_)Professionista

PLURIMA
PLURIMA SOFTWARE SRL
04356910721
0436610721

S REE Provincia: BA E
Comune: CAPURSO [+]
cap 70010
Indiriza: VIA BARI, 63
Fax 0509190504
Telefono 0804552214
Email linfo@plurima_it

Dichiarante:

Campi gestiti obbligatori:

Cognome:cognome del dichiarante

Nome: nome del dichiarante

Codice Fiscale del dichiarante

Qualifica Aziendale: campo con menu di selezione a tendina contenenteamto

predefinito

Nota: la partita iva dell’azienda non e richiesta egeequella associata all’'utente.

Azienda e sede sociale:

Campi gestiti obbligatori:

Denominazione brevesigla del Fornitore

Ragione socialeintestazione completa del Fornitore

Partita IVA: campo di solo output nel quale viene proposta tétpdVA inserita in

fase di registrazione dell’'utente

Stato allegati alla domanda: INCOMPLETO

Stato della domanda: CONFERMATA

Codice fiscale:campo nel quale indicare il codice fiscale deléazia

Provincia: selezionabile tra quelle previste nell’elenco praued
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Comune: campo obbligatorio con menu di selezione a tendarmdenente I'elenco dei
Comuni della provincia selezionata

Cap: proposto in automatico in base al comune selezionat
Indirizzo

Fax

Telefono

Email: indirizzo di posta elettronica ordinaria (NO PEC)

Funzioni gestite:

Aggiorna: conferma e aggiorna i dati inseriti
Annulla: annulla le modifiche apportate ripristinando ii gecedenti
Avanti: passa alla pagina successiva

Conferma la domanda: conferma la domanda e consente di passare allaohe
Stampa domanda se tutte le pagine della richiésteridione sono state interamente
compilate

Stampa domanda:consente di stampare la domanda, previa conferma



DOMICILIO COMUNICAZIONI

SANGIORGIO =
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Benvenuto giovanni di mauro

Stato allegati alla domanda INCOMPLETO
Stato della domanda: CONFERMATA
| mief dati
Dati Fornitore
=
Maduli Domicilio Comunicazioni
Starico domanda Provincia: BA
Somdiicacoae Comune: CAPURSO
Bt CAP: 70010
Indirizzo: VIABARI, 63
Assistenza tecnica su Fax: 0808180504
procedura online: PEC: plurima@pec.plurima.it
Lun-Ven: 8:00-13:00
Tel. 080.455.22.14

Email:

albo.sangiorgio@phirima. it

Assistenza amministrativa:
Lun-Ven: 8:00-12:30
Email:

procaccni@san

Campi gestiti obbligatori:

Provincia: campo con menu di selezione a tendina contenaxiemto delle Province
predefinite e codificate nell'apposita tabella

Comune: campo con menu di selezione a tendina conteneeliento dei Comuni
della provincia selezionata

CAP: proposto in automatico in base al comune selezionat
Indirizzo

Fax

PEC

Funzioni gestite:

Modifica: consente di modificare i dati immessi precedentéenen
Aggiorna: conferma e aggiorna i dati inseriti

Annulla: annulla le modifiche apportate ripristinando ii gecedenti
Avanti: passa alla pagina successiva

Indietro: torna alla pagina precedente di inserimento dati

Conferma la domanda: conferma la domanda e consente di passare allaohe
Stampa domanda se tutte le pagine della richiésteridione sono state interamente
compilate

Stampa domanda:consente di stampare la domanda, previa conferma



CAMERA DI COMMERCIO

SANGIORGIO =
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Benvenuto giovanni di mauro

ori » Dati fonitore

Stato allegati alla domanda; INCOMPLETO

Stato della domanda: CONFERMATA

I miei dati
Dati Farnitare 7
Indietro Avanti Conferma la domanda Stampa domanda
Aot == =
Moduli Camera di Commercio
Starico domanda Camera di commercio di: BARI
Comunicazion! Humerao Iscrizione: 309798
Gare
Societa
2 = Data Iscrizione: 29/05/1992
Assistenza tecnica su
B Costituita in data: 23/0411982
procedura online:
Lt Veri: 9.00-15:00 Capitale Sociale: 102770
S Valida fino al (Data): 311122040
altio.sangiorgio@phurina it — Professionista
Num.iscrizione ordine: NA
Assistenza amminis trativa: Ordine degl: -
Lun-Ven: 9:00-12:30 2 B ; = L e N
mail
Oggetto sociale: PRODUZIONE DI SOFTWARE PER IL MERCATO, PROGETTAZIONE E PRODUZIONE DI

PROGRAMNMI SOFTWARE APPLICATIVI E DI BASE, STANDARDIZZATI; EDIZIONE DI

ALTRI SOFTWARE A PACCHETTO, PRODUZIONE DI SOFTWARE NON CONNESSO

ALL"EDIZIONE, CONSULENZA NEL SETTORE DELLE TECNOLOGIE

DELLINFORMATICA, COMMERCI ALLYMGROSS0 DI COMPUTER E SOFTWARE
Iscritto all'agenzia delle entrate: BARI

Campi gestiti:
Camera di commercio di:
Numero Iscrizione:
Ditta: Societa — Individuale — Professionistaselezionare la tipologia di azienda;

NOTA: selezionando “Professionista” la procedura mizghiede la compilazione

dei campi successivi “Data iscrizione”, “Costituita data”, “Capitale sociale”,
“Valida fino al”

Societa:
o Data iscrizione
o Costituita in data
o Capitale sociale:  NOTA inserire valore numerico senza punti separator
migliaia
o Valida fino al (Data)
Professionista:
0 Num. Iscrizione ordine
o Ordine degli
Oggetto sociale

Agenzia delle Entrate di
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Funzioni gestite:
Modifica: consente di modificare i dati immessi precedentéenen
Aggiorna: conferma e aggiorna i dati inseriti
Annulla: annulla le modifiche apportate ripristinando ii gecedenti
Avanti: passa alla pagina successiva
Indietro: torna alla pagina precedente di inserimento dati

Conferma la domanda: conferma la domanda e consente di passare al@aohem
Stampa domanda se tutte le pagine della richiéseridione sono state interamente
compilate

Stampa domanda:consente di stampare la domanda, previa conferma



RAPPRESENTANTI LEGALI ED ALTRI TITOLARI

SAN GIORGIO ==
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Benvenuto giovanni di mauro

anaz: INCOMPLETO
anss: CONFERMATA

nii ll Conferma la domanda [ll Siampa domands

Campi gestiti obbligatori:

Primo Rappresentante

Nome, Cognome, Luogo di nascita, Codice fiscale eafza Sociale:campi di solo
output, riportanti i dati inseriti nella schedaldarante.

Secondo Rappresentante, Terzo rappresentante

NOTA: | campi vanno compilati e sono tutti obbligat@® il fornitore ha piu
rappresentanti legali

Nome
Cognome
Luogo di nascita
Codice fiscale
Carica Sociale
Funzioni gestite:
Modifica: consente di modificare i dati immessi precedentéenen
Aggiorna: conferma e aggiorna i dati inseriti
Annulla: annulla le modifiche apportate ripristinando ii gecedenti
Avanti: passa alla pagina successiva
Indietro: torna alla pagina precedente di inserimento dati

Conferma la domanda: conferma la domanda e consente di passare allaoche
Stampa domanda se tutte le pagine della richiéseridione sono state interamente
compilate

Stampa domanda:consente di stampare la domanda, previa conferma



C/C DEDICATO E DELEGATI:

SAN GICRGIO =
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Benvenuto giovanni di mauro

o » Dati fomitore

smands INCOMPLETO
sz CONFERMATA
| misi dati

Allegati
Medull

Storico domands

Comunicasioni

Gars 17 Delegato sutorizzato all'uso del conto:

Aesistanzs tacnia su Primo Delegato
PIOCATUTS SNENS: W GICVANN
T 001300 Cognome: DI MAURD
4 Codice Fiscale: DMRGNNESR1SETIER

—Secondo Delegato

Assistanza smminietrativa: Neoine:
< Cognome:

Codice Fiscale: ‘CSTNLTEOPSTAZEZN

—Terzo Delegato

Nome: NA

Cognome: A

Codice Fiscale: NA

Campi gestiti:

IBAN: campi obbligatorio nel quale indicare il codice IBAhe sara utilizzato per le
transazioni commerciali con 'Ente

1° Delegato autorizzato all’'uso del contola procedura prevede per default il flag su
questo campo; nel caso in cui il 1° Delegato n@nasitorizzato all'uso del conto e
necessario togliere il flag.

Secondo Delegato, Terzo Delegato

Nome:il campo va compilato ed e obbligatorio se il fooné ha pitu Delegati
Cognome:il campo va compilato ed é obbligatorio se il fooneé ha piu Delegati

Codice fiscale:il campo va compilato ed e obbligatorio se il fooné ha piu Delegati

Funzioni gestite:

Modifica: consente di modificare i dati immessi precedentéenen
Aggiorna: conferma e aggiorna i dati inseriti

Annulla: annulla le modifiche apportate ripristinando ii gecedenti
Avanti: passa alla pagina successiva

Indietro: torna alla pagina precedente di inserimento dati

Conferma la domanda: conferma la domanda e consente di passare allaohe
Stampa domanda se tutte le pagine della richiésteridione sono state interamente
compilate

Stampa domanda:consente di stampare la domanda, previa conferma



S o ft w are

FATTURATO ULTIMI 3 ANNI

Campi gestiti obbligatori:
Anno: indicare I'esercizio
Fatturato: indicare il totale fatturato nell’anno; NOTA inserire valore numerico

senza punti separatori di migliaia
Attivita svolte: indicare le attivita svolte nell’anno

Funzioni gestite:
Modifica: consente di modificare i dati immessi precedentéenen
Aggiorna: conferma e aggiorna i dati inseriti
Annulla: annulla le modifiche apportate ripristinando ii gecedenti
Avanti: passa alla pagina successiva
Indietro: torna alla pagina precedente di inserimento dati

Conferma la domanda: conferma la domanda e consente di passare al@aohe
Stampa domanda se tutte le pagine della richiéseridione sono state interamente
compilate

Stampa domanda:consente di stampare la domanda, previa conferma



CATEGORIE (Stato: 1= iniziale C=Confermato S=Sospes R=Revocato)

La procedura consente di selezionare per ogni n@ategoria: Beni, Servizi e Consulenze,
Lavori pubblici; quelle di cui si chiede liscrizi@ e di indicare la fascia di appartenenza.

Per ciascuna categoria, lo “Stato” indica lo sthtscrizione: I= Iniziale, C= Confermato, S=
Sospeso, R= Revocato.

Funzioni gestite:
Aggiungi: aggiunge la categoria
Modifica: consente di modificare la fascia di appartenenza
Avanti: passa alla pagina successiva di inserimento dati
Indietro: torna alla pagina precedente di inserimento dati
Elimina: elimina la categoria dall’elenco

Conferma la domanda: conferma la domanda e consente di passare allaohenz
Stampa domanda se tutte le pagine della richiéseridione sono state interamente
compilate

Stampa domanda:consente di stampare la domanda, previa conferma



POSIZIONI INPS, INAIL, CASSA EDILE, CONTRATTO COLLE TTIVO ECC.

La procedura consente di dichiarare la posiziad-drnitore in materia previdenziale ed
assicurativa.

POSIZIONE INPS
NOTA: vanno compilati i campi della categoria d’'impreappartenenza.

Imprese con lavoratori dipendenti

Campi gestiti obbligatori:
Matricola: indicare la matricola INPS
Sede:indicare il Comune della Sede INPS di appartenenza

Imprese individuali

Campi gestiti obbligatori:
P.l:



Coll. Fam.: collaboratori familiari
Professionista
Campi gestiti obbligatori:

P.l:

Cassa Previdenziale.:
Imprese artigiane in forma societaria

Campi gestiti obbligatori:
P.A:
Coll. Fam.: collaboratori familiari

POSIZIONE INAIL
Campi gestiti obbligatori:

Cod. cliente:indicare il codice cliente attribuito dall'INAIL
PAT: indicare il codice PAT attribuito dall'INAIL

POSIZIONE CASSA EDILE
Campi gestiti obbligatori:

Denominazione:indicare la denominazione della Cassa Edile dagppenza
N. d’iscrizione: indicare il numero di iscrizione alla Cassa Edile

c/o Cassa Edile diindicare il Comune della Sede della Cassa Edispdartenenza

CONTRATTO COLLETTIVO
Campi gestiti obbligatori:

Settore di appartenenzaindicare il Contratto collettivo di applicato

DICHIARA INOLTRE
Selezionare tra le risposte ai quesiti propostél@ucbe interessa il fornitore.

Le risposte che presentano un cerchiocome campo di selezione sono mutuamente
esclusive, quelle che presentano un quadratpermettono scelte multiple.



ALTRE DICHIARAZIONI

La procedura consente di compilare il questionanidine di tutte le dichiarazioni necessarie.

Le risposte che presentano un cerchiacome campo di selezione sono mutuamente
esclusive, quelle che presentano un quadratpermettono scelte multiple.

Le risposte ad alcuni quesiti prevedono l'inseritoafelle informazioni richieste in modo
testuale in appositi box (vedi immagine seguente)

Funzioni gestite:
Modifica: consente di modificare i dati immessi precedentéenen
Avanti: passa alla pagina successiva
Indietro: torna alla pagina precedente
Salva:salva i dati inseriti

Conferma la domanda: conferma la domanda e consente di passare allaohenz
Stampa domanda se tutte le pagine della richiésteridione sono state interamente
compilate

Stampa domanda:consente di stampare la domanda, previa conferma

Al termine della modifica dei dati procedere concando suConferma la domanda e
successivamente Stampa la domanda.

Dopo aver stampato la domanda, procedere comta fida parte dei legali rappresentanti e allegarla
nel campaAllegati.



3.2 Allegati

La procedura elenca la documentazione richiestigatbbriamente o facoltativamente,
consentendo di allegarla in formato digitale.

Funzioni gestite:
Allega: consente di selezionare il percorso e il file datuinento da allegare
Apri: visualizza il contenuto del file
Elimina: cancella il file, successivamente é possibilegalte un nuovo file



3.3 Moduli

La procedura elenca i moduli pubblicati dall'operatdi San Giorgio Servizi consentendo al
Fornitore di visualizzare o effettuare copia detwlnento.

Funzioni gestite:
Scarica documento:consente di visualizzare o di effettuare copiaddelumento.



3.4 Storico domanda

La procedura consente di visualizzare la storita dea , utente, stato e note della domanda di
iscrizione



3.5 Comunicazioni

La procedura consente di visualizzare tutte le cooazioni intercorse tra il Fornitore e I'ente
San Giorgio Distribuzione Servizi.

Informazioni e funzioni gestite:
Data, Protocollo e ClGdella comunicazione

Oggetto/Testodella comunicazione

Allegato: nome allegato. NOTA cliccando sul nome del file e possibile
visualizzare il contenuto dell’allegato



3.6 Gare

La procedura consente di visualizzare tutte lermfzioni relative alle Gare a cui il fornitore
ha partecipato

Informazioni e funzioni gestite:
Gara: codice CIG assegnato alla fornitura
Descrizione descrizione fornitura gara

Allegato: nome allegato NOTA cliccando sul nome del file & possibile viszzdre
il contenuto dell’allegato

Esito: esito gara



4. FIRME FORNITORI SERVIZI E COORDINATORI

Cognome Nome Azienda Ruolo Firma
Di Mauro Giovanni Plurima Software s.r.]. Capo petig
Tangorra Giovanni Plurima Software s.ril. Collaliora
/|
Procaccini Mariella San Giorgio Referente
Distribuzione Servizi | Amministrativo
srl

FIRME PER APPROVAZIONE

Cognome Nome Azienda Ruolo Firma

Procaccini Mariella San Giorgio Referente
Distribuzione Servizi | Amministrativo
srl




